Municipalidad de CORONEL SUAREZ -~
DECRETOS
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Coronel Suarez, 04 de agostof{ de 2026.-

-MC /2026.-

] VISTO: La necesidad de efectuar un}cgncurso
interno a fin de cubrir un cargo de Jefe de Division “A” con carga
horaria de 32,30 horas semanales, en el area de Contaduria, dependiente de
la Secretaria de Hacienda de la Municipalidad de Coronel Suarez y

CGNSIDERANDO:

_ Que conforme a la misién y proposito del cargo,
quien resulte designado debera llevar adelante la coordinacién del equipo de
trabajo, con asignacion eficiente de tareas y organizacion interna del area,
como asi también mantener una relacion 6ptima del area con el resto de las

areas administrativas;
Que tendra las siguientes responsabilidades:

Organizar el personal y directivas para el é6ptimo funcionamiento diario del
area: Verificar la documentaciéon que llega a la oficina; Verificacion y
respuesta de las demandas del resto de las areas técnicas y administrativas;
Atencién a todo el publico, dando respuesta a las inquietudes que se€
generen; Responsable de la generacion eficiente de 6rdenes de pago, con
control de firmas de responsables de Unidades Ejecutoras;

Que, asimismo, seran funciones del cargo: Asistir en
su tarea a la Directora de Contaduria y a la Contadora Municipal;
Verificacion de toda la documentacion que recibe el area y su
direccionamiento a quien corresponda; Atencién al publico en general,
prgveedores, etc., via presencial, por mail o teléfono; Cubrir las necesidades
de.cualquiera de los puestos de trabajo ante ausencia o exceso de trabajo, lo
que conlleva conocimientos de todas y cada una de las tareas que la Oficina
de Contaduria realiza;
Que los interesados en concursar para el cargo
deberan cumplir con las siguientes competeﬂci'a&'fftﬁeniea;s y formacion
académica: 2B E * fise .:-1?{2-";.“ a la ondeus
Titulo terciario/universitario, especialidad
Empresas;
Conocimientos
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especificas:
_Comunicacion eficaz o

-Capacidad de gestion;
_Conocimientos d€
Organica Municipal;
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